Obec Cachtice
Malinovského 769. 916 21 Cachtice

Interna smernica zo dna 1. marca 2021

o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentacné a
propagacné ucely Obce Cachtice

Zverejnena na uradnej tabuli obce Cachtice diia /717’9620‘)7 ..............




Clanok I.
Uvodné ustanovenia

1) Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zakona 583/2004 Z. z. o rozpo&tovych
pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich
predpisov a zakona 523/2004 Z. z. o rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a
doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

2) Obec Cachtice mdZe uhradzat’ vydavky na reprezentac¢né a propagacné cely v rozsahu
schvélenom v rozpo&te obce Cachtice na prisludny rozpo&tovy rok pri zachovani maximalnej
hospodarnosti, efektivnosti a i¢elnosti ich pouZitia. Hospodarenie s tymito prostriedkami si
vyzaduje zachovanie maximalnej hospodarnosti a vecnej preukézatelnosti.

2 Clanok I1I.

Vydavky na reprezenta¢né a propagacné ucely
1) Vydavky na reprezenta¢né ucely mdze obec uhradzat’ zo svojho rozpoétu len v
nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduji reprezentaéné, hospodarske, spolotenské a iné
pracovné dovody a to na:

o pohostenie pri oficidlnych navstevach a na d’al3ie vydavky spojené s pobytom
oficialnych hosti

o obcerstvenie Gi¢astnikov pracovnych porad, konferencii a inych pracovnych
prileZitosti, rokovani o potrebach obce
obCerstvenie pre zasadnutia obecného zastupitel'stva a komisii
obcerstvenie pri kultirnych, spolo¢enskych a $portovych podujatiach
organizovanych obcou

o vecné dary poskytnuté v suvislosti s reprezentaciou obee Cachtice

2) Na ucely tohto vnitorného predpisu:

a) za oficidlnu navStevu sa povazuje tuzemska alebo zahraniéna delegacia (aj jedna
osoba), ktora prerokiiva zo zastupcami obce doleZité spoloCenské a hospodarske otazky.

b) za obCerstvenie sa povazuje kdva, ¢aj a iné nealkoholické napoje, pripadne alkoholické
napoje (vino, pivo, aperitiv a iné), jedlo podl'a povahy a diZky trvania akcie. Alkoholické

napoje mozno podavat’ len v spolo¢ensky nutnej miere.
3) Limity na pohostenie a oberstvenie s stanovené v tejto vyske (na 1 osobu):

a) oficidlne navstevy: do 8 hodin — 15 € nad 8 hodin - 20 €
b) ob&erstvenie pri internych zasadnutiach a poradach: 3 €
¢) kultarne, spolo¢enské, $portové a pracovné podujatia org. obcou: 3 €
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4) Starostka mo6ze poskytnut’ zahrani¢nej delegécii, a to aj pri prijati v zahrani¢i a vynimoé&ne
v odovodnenych pripadoch aj tuzemskej delegacii, v spolo¢ensky potrebnej miere primerany
vecny dar.

Za primerany vecny dar sa pri zahrani¢nej delegacii povazuje dar v hodnote do 100 € na
jednu osobu, pri tuzemskej delegacii dar v hodnote do 50 € na jednu osobu.

5) Kvety sa mdzu poskytovat’ oficidlnym hostom pri kultarno-spolo¢enskych akcidach
organizovanych obcou a pri ob¢ianskych obradoch v hodnote do 20 €.

6) Vydavky na drobné predmety na reklamu a propagaciu obce

- za predmety na reklamu a propagéciu obee sa povazuji: perd, ceruzky, hrnéeky,
magnetky, odznaky, kI'icenky, diare, kalendare, tasky, a pod. s erbom obce, knizné
publikécie o obci, vino z ¢achtickych chotarov a iné.

O zadani zakazky na vyrobu drobnych upomienkovych predmetov rozhoduje starosta
obce. V oddvodnenych pripadoch a pri mimoriadnych pracovnych a slavnostnych
prilezitostiach organizovanych starostkou obee alebo obecnym zastupitel'stvom modzu byt
tieto stanovené limity prekro¢ené.

3 Clanok II1.

Zasady pouzivania vydavkov na reprezentaéné a propagaéné ucely
1) Vy3ku finan¢nych prostriedkov na reprezentacny fond obce stanovuje kazdy rok v rozpodte
obce na dany rok obecné zastupitel'stvo. Za hospodarenie s finanénymi prostriedkami
schvalenymi na reprezentacny fond obce zodpoveda starostka obce.

2) Vydavky na reprezentacné a propagacné ucely musia byt riadne preukazané a doloZené
prislusnymi dokladmi. Doklady preukazujice vydavky na tento u¢el musia obsahovat’ okrem
vSeobecne platnych nalezitosti u¢tovnych dokladov aj tieto udaje :

a) pri vydavkoch na obéerstvenie a pohostenie: ( priloha ¢. 1)

- pri akej prilezitosti sa poskytli (ucel)

- termin akcie a doba trvania (datum, ¢as) - miesto konania

- pocet ucastnikov (pri vyuctovani hromadnych akeii musia byt prilozené prezenéné
listiny alebo zoznam zu¢astnenych)

- rozpis konzumacie

b) pri vydavkoch na dary a kvety: ( priloha¢.2)

- oznacenie darovanej veci a jej hodnotu
- prilezitost’, pri akej, komu a kedy boli dary (prip. kvety) poskytnuté.
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Clanok IV.
Zaverelné ustanovenia

1) Zmeny a doplnky Smernice o rozsahu a sposobe pouzitia vydavkov na reprezentaéné a
propagaéné ugely Obce Cachtice schvaluje OZ.

2) Tato smernica bola schvalena uznesenim OZ €. ............... ,zo dha XX.XX.2021.

3) Tato smernica nadobuda u€innost’ diiom schvalenia.

V Cachticiach, diia 1.3.2021

Ing. Erika Ondrejkova

starostka obce

Prilohy:
Priloha &. 1 — Ziadanka na pohostenie/ob&erstvenie

Priloha &. 2 — Ziadanka pre poskytnutie vecného daru
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Priloha ¢. 1

Ziadanka

na pohostenie/obcerstvenie

Pocet ucastnikov akcie:............ R T SR i

Trvanie akcie a) 2 hodiny,
b) od 2 do 5 hodin,
¢) viac ako 8 hodin.

Poziadavka na pohostenie — ob¢erstvenie:(rozpis podavaného pohostenia — obCerstvenia)

Datum: VYROTOVIL: Lo et

Datum: SChval e 1 oooviics e
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Vykonanie zdkladnej finan¢nej kontroly v zmysle zikona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Finan¢na operacia je v sulade s:

1) rozpoctom organizacie

2) smernicou o pouzivani verejnych prostriedkov pre ucely reprezentacie a propagéacie

Finanénti operaciu mozno vykonat/pokracovat v nej/vymahat’ poskytnuté plnenie

17155 g o S——— zodpovedny zamestnanec

Finanén( operaciu mozno vykonat/pokracovat’ v nej/vymahat’ poskytnuté plnenie

DAtum: «.ooeeeeeeeeeeee veduci zamestnanec/statutar
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Priloha ¢. 2
Ziadanka

na zabezpecenie/obstaranie daru

Zamestnanec zodpovedny za zabezpecenie daru: ........... TR R

Zamestnanec povereny odovzdanim daru: ...... T — T SRR

QznabenicdaroVane] VOBL: swsussewsimssms s s oo s ss A e fFrs Saniis s s bsesanea rans

Hodnota darovane] ve€i: wwsvsssessmmensn €

Komu bol dar poskytnmatf «u.cmeescmensmsonvommmmmnmss s e s s b ot

Den poskytnutia daru: .......ocooeiiiiiiiiiieiiiei e

Datum a podpis zodpovedného zamestnanca: ... oo,

Datum a podpis vediiceho zamestnanca/Statutara: .........ccccce. coveeveeciiiceese e
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Vykonanie zikladnej finanénej kontroly v zmysle zdkona €. 357/2015 Z. z. o finan¢nej
kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zikonov

Finan¢na operacia je v sulade s:

1) rozpoc¢tom organizacie

2) smernicou o pouzivani verejnych prostriedkov pre ucely reprezentacie a propagacie

Finan¢nt operdciu mozno vykonat/pokracovat’ v nej/vymahat’ poskytnuté plnenie

Daturny; ovmsssramsssenis zodpovedny zamestnanec

Finan¢nl operdciu mozno vykonat/pokrac¢ovat’ v nej/vymahat’ poskytnuté plnenie

DAtUM: oo, vedicl zamestnanec/Statutar
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